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Commercants Lausannois

Société Coopérative

Registre suisse de transparence

Marche a suivre pour 'annonce des ayants droit économiques
via EasyGov



Qui est concerné ? Quels délais ?

Formes juridiques soumises:

SOCIETES ANONYMES (SA)

ler mars 2027/

e Sociétés anonymes (SA)
Sociétés a responsabilité limitée (Sarl)
Sociétés coopératives

Sociétés en commandite par actions

e SICAV et SICAF SARL, COOPERATIVES ET AUTRES
e Sociétés en commandite de placements <
collectifs P ler aVl‘ll 2027

Vous pouvez faire 'annonce de vos ayants droit économiques dées le 01.10.2026
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L'essentiel en 3 points

o0
co

Qui est ayant droit
économique ?

Toute personne qui détient, en
fin de compte, au moins 25 %
du capital ou des droits de vote,
ou qui contréle U'entreprise
autrement (p. ex. par contrat).

Bkt ot

%

Qui fait 'annonce ?

Le membre le plus haut placé
de Uorgane de direction. Il peut
déléguer la tache a l'interne ou
a lexterne.

&

Un registre confidentiel

Pas d’acceés public. Seuls
'autorité de contréle, les
autorités désignées par la loj,
les intermédiaires financiers
et les conseillers (LBA) y

ont acces.
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Avant de commencer, préparez :

Pour chaque ayant droit économique Le contrdle exercé

~ Nom et prénom Nature et étendue du controéle sur U'entreprise (capital,

: . o droits de vote, contrats...).
~ Date de naissance et nationalité

v Code postal, domicile et pays

v Numéro AVS

~ 15 minutes

Pas de ,r.wumé.rO' AVS ? Joind.re une 'C.opie dl..l passeport, de la e N O e e I
carte d’identité ou du permis de séjour suisse.

L'annonce doit étre compléte, exacte et a jour. Aprées l'envoi : attestation dans la boite de réception EasyGov, ou sommation payante si des
données manguent.
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ACCES -1 SUR 5

E Menu ea sygov Login Francais ~ o

Aller sur EasyGov

Ouvrez easygov.swiss.

Le portail en ligne pour les entreprises

imise les procédures administratives. Sor et fiable, ce guichet urigque

Cliquez Sur « S’enregistrer » Sl VOUS L o niques diverses de permis ou dinseription auprés des autorités. Pratique,
, ; cet outil réduit les g ciéres et administratives des entreprises et des autorités

n‘avez pas encore de compte, sinon

sur « Login ».

En savoir plus

D = ou cliquer
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https://www.easygov.swiss/

ACCES -2 SUR 5

Choisir son
identifiant

AGOV si vous navez pas
encore d’identifiant ;

CH-LOGIN si vous en avez déja un.

Bon a savoir: AGOV remplace
progressivement CH-LOGIN, qui reste
utilisable pour le moment. Pour une premiére
inscription, choisissez donc AGOV.

D = ou cliquer

L

Commergants Lausannois
Sackete Cocprmare

AGOV - Votre identifiant pour la
cyberadministration

Profitez dés maintenant des avantages dAGOV. 1l vous
suffit d'effectuer quelques étapes pour passer de CH-

LOGIN a I'AGOV. Le passage est volontaire, néanmoins CH-

LOGIN reste & votre disposition pour le moment.

plus

AGOV

CH-LOGIN

FED-LOGIN

i P o

GenévelD

ZUGLOGIN
eiug eZug

> SWITCH edu-ID
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ACCES - 3 SUR 5
EMenu easygov | W ; Déconnexion Francais ~ o

Ouvrir son entreprise

e s ‘ : i |
Premiére fois : dans le Cockpit, cliquez sur Bonjour, Tome Varela!
« AJOUter u ne e ntreprlse ou u n pa I‘tICU lle r » :uz:::sr.\ue dans votre cockpit EasyGov. Vous avez ici un apercu de 'état des procédures administratives pour les entreprises et les particuliers que vous avez
et suivez les étapes.

Mes comptes client

Entreprise déja ajoutée : cliquez
sur « Détails ».

@ Ajouter une entreprise ou un particulier

I @Complet ] :g Liste l

Sociéte coopérative des commercgants lausannois m
Lausanne VD, Société coopérative

Il n'y a pas encore de prestations d'autorité ouvertes pour ce compte client.
Pour bénéficier d'une prestation d'autorité, veuillez cliquer sur «Nouvelle procédures.

@ Nouvelle procédure

D = ou cliquer

L
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ACCES -4 SUR 5

Accéder au Registre de transparence

Chemin A - Menu = « Registre suisse de transparence » Chemin B - Dans l'entreprise » « Démarches administratives » »
« Registre suisse de transparence »

A (=+~| easygoV ol |Wericompte |  oeconmerion o= Q) =~ easygoV [ cockon [ENTENS prancis = )

Cogkpit
Cockpit » Sociité

Bonjour, Tome Varela!

dars viotre cockgit EasyGon. Vous avez ici 1 aperqu de Uéta des procedures admenistratives pour es entreprises et es pariculers que vous avez

Société coopérative des commercants lausannois

Données de base

Mes comptes client
Société coopérative des commercants lausannois

(®) Ajouter une entreprize cu un particulier

UID: CHE-103 332 76!
Sociéte coopérative des commercants lausannois m
Lausanne VD, Société coopérative
Vérifier Vactualisation
| n'y a pas encore de prestations d'autoeité cuvertes pour ce compte client
Pour binéficier d'une prestation d autorite, wewllez cliquer sur shouvelle procidures
Aftal &t boite de i Démarches administratives Procédures archivées Gestion du compte
@ Mouvelle proceduns Aiche au financement Autorité de surveillance  Impéts
des fondations
o Annoncer des postes et Placement prive et
) tacement prive et location Boite de réception des licenciements Changement dadresse  location de services
; — Conditions de travail Poursuites

d'exercer une activité i i i 4
: . Création d'une entreprise Publications officielles
lucrative relevant du droit

Filtrer une publication Hlectionner le statut ~

des étrangers Droits de it eg
Assurances soclales et Registre suisse de

Fermeture de l'entrep transparence

Chercher une publication Terme rechet

i

Exemple : notre coopérative -
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ACCES -5 SUR 5

Annoncer, puis démarrer

Choisissez « Annoncer les ayants droit économiques », lisez l'introduction, puis cliquez sur « Démarrer ».

SeIVices SayCopoUrioS swireiiee Annoncer les ayants droit économiques

O]

Annoncer les ayants droit co

s faudra en l'étendue du

ron 15 minutes pour s latives aux ayants drodt économigques (ci-aprés égalerment. ADE] amsi que le type e

plexes

tréle exercé sur Fentreprise. La saisie pew plus de temps po structures d'entreprise co

économiques

vent fournir des informations. exhaust

Les entreprises soumises & l'obligation d'annonce exactes et actuelles. L'autorité qui tient be registre vérifie
l'exhaustivité de chague annonce ainsi que lidentité des personnes annoncées
Pour fannonce, vous devez fournir les informations et documents suivants

= données personnelles
& nom, prénom, date de naissance, nationa

Commander des attestations et
extraits du registre

€, code postal, domicile et pays
mera AVS, indre une copee de son pas!

UME PErSONNE 3 ANNONCET ne port. de sa carte d'identité ou de

permis de
S&jour suisse

= Nature et étendue du controle exerce sur Uentreprise par les ADE.

et ou, 5 les données sont

Une Tois [anmonce Wansmess, wous recevie? dans |a bolte de réception d fitréprise sur EasyGov une attestation de [enregistrer

incomplétes, une sommation soumise & émolument lul demandant de léter Fannonce.

# Vous irouwerez de plus amples informations sur lannonce des ayants drodl économigques sur |

&5 ou dans la FACH

& sie el o iegrite siilme oe arpirance: dant 16 ieous
Demander la radiation

d'annotations

Toutes les étapes de Uannonce des ayants droit économigues

@ Informations relatives 3 la personne qui effectue  Saisir |
lannonce

nees personnelies et la fi de la personne qui effectue ['an

Demander la radiation de
l'inscription
Afficher plus

v

Société coopérative des commerants Lausannois -

|

L
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FORMULAIRE -1 SUR 4

Qui fait I'annonce ?

Saisissez votre fonction au sein de
l'entreprise ou en lien avec elle, puis
cliquez sur « Prochaine étape ».

Pas besoin d’étre ayant droit économique :
votre comptable ou votre fiduciaire peut faire
'annonce pour vous.

D = ou cliquer

L

Commergants Lausannois
Sackete Cocprmare

E Menu easyg ov ﬂmm Déconnexion Frangais - c

Cockpit > Sociéte cooperative des commercants lausannois > Annoncer les ayants droit économiques

@ 2)03) 4 5

1. Informations relatives a la personne qui effectue I'annonce ... 2. Type d'annonce

Annoncer les ayants droit @conomigues

Informations sur la personne qui effectue 'annonce

Informations relatives a la personne qui effectue l'annonce

Votre fonction au sein de l'entreprise ou en lien avec celle-ci

Exemples: Gérante ou gérant, fiduciaire, collaboratrice ou collaborateur du back-office ou membre du conseil d'administration (1)

com e =)
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FORMULAIRE - 2 SUR 4

Type d’annonce

Lisez les critéres, puis cochez la case qui
correspond a votre entreprise.

Un doute ? Ouvrez le « recueil

d’exemples » : il est trés utile.

Notre exemple : dans notre coopérative,
personne ne détient plus de 25 % des parts ni
n'exerce de contrdole majeur, d’ou le choix de la
deuxieme case. La plupart des commerces, qui
ont un ou quelques propriétaires, cocheront
plutot la premiére.

D = ou cliquer

L

Commergants Lausannois

PR —

.@345

2. Type d'annonce 3. Ayants droit économiques

Annoncer les ayants droit économigues

Type d’annonce

L'ayant droit écomomique est |a personne qui exerce en dernier lieu le controle de l'entreprise. Il s'agit des personnes suivantes

» Toute personne qui détient au moins 25 % du capital ou des droits de vote

» Toute personne qui exerce le contrdle sur l'entreprise d'une autre maniére
Siaucune personne ne répond aux critéres susmentionnés, le membre le plus haut placé de lorgane de direction doit &tre annoncé 4 titre subsidiaire comme
ayant droit économique

Est considéré comme le membre le plus haut placé de l'organe de direction
» Dans une entreprise dotée d'une direction : 1a ou le président de la direction
= Dans une entreprise sans direction : la présidente ou le président du conseil d'administration ou de I'administration
+ Dans une entreprise en liquidation ; la liquidatrice ou le liquidateur

. DE!’lS une entreprise en sursis concordataire : la ou le commissaire.
« Pour les entreprises étrangéres, il est égalementog !

Vous trouverez de plus amples informations dans

onner sAutrer et de saisir une description dans le champ de texte libre
Bt dans la FAQ. En cas de structures de contrdle complexes, nous vous recommandons de

lire ces informations avant de remplir lannonce

Cochez la case correspondante:

Au moins une personne remplit les critéres de l'ayant droit économique
Les personnes identifiables sont annoncées comme ayants droit économigues. 5i toutes les personnes ou certaines d'entre elles ne peuvent étre identifiées,

ou si leur identité ou leur quali

d'ADE ne peut étre vérifide de maniére satisfaisante, le membre le plus haut placé de l'organe de direction doit &tre annoncé
a leur place comme personne soumise  l'obligation de renseigner

Aucune personne ne répond aux critéres de l'ayant droit economique
Le membre le plus haut place de 'organe de direction est annoncé a titre subsidiaire comme ayant droit économique

< Etape précédents Continuer plus tard * Obligatoire
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FORMULAIRE - 3 SUR 4

Saisir les ayants droit

o Choisissez le type d’ayant droit dans
la liste.

e Cliguez sur « Saisir les détails »

Puis remplissez simplement : nom, prénom,
adresse, etc.

o Cliquez sur « Terminer la saisie ».

Vue d'ensemble : relisez vos données,

G_) puis acceptez-les. (Pas de capture:
données personnelles.)

L

Commergants Lausannois

O —

=~ easygoV ] oo e ©)
Cockpit » Sociéteé coopérative des commercants lausannois » Annoncer les ayants droit économiques

000 -

3. Ayants droit économiques .. 4. Vue d'ensemble

Annoncer les ayants droit economiques

Membre le plus haut placé de l'organe de direction

Si aucune personne ne remplit les critéres, il convient d'annoncer le membre le plus haut placé de l'organe de direction en tant qu'ayant droit économique a titre

subsidiaire

Les personnes suivante sont considerees comme le membre le plus haut place de l'organe de direction
= Dans une entreprise dotée d'une direction: |a ou le président de la direction
# Dans une entrepnse sans direction: la présidente ou le président du conseil d'administration ou de |'administration
= Une entreprise en liquidation: la liquidatrice ou le liquidateur
= Une entreprise en sursis concordataire: |a ou le commissaire

Si plusieurs personnes exercent conjointement cette fonction (codirection), saisissez toutes les personnes occupant cette fonction
Le membre le plus haut placé de I'organe de direction Medifier le type d'annonce
prise soumise b [obligation d'annonce / ADE Siege, pays Date de naissance Nationali Fonction

s0Ociete cooperative des commercants

Président ou présidente du conseil d'administration ou de l'organe d'administration v ||| (D} IR L

©

< Etape précédente * Obligatoire
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FORMULAIRE - 4 SUR 4

Et voila !

Cloture : 'annonce est terminée. L'attestation,
ou une éventuelle sommation, arrivera dans la
boite de réception EasyGov de l'entreprise.

Un changement d’ayant droit ? Il doit étre
annoncé dans les 30 jours (art. 10 LTPM).

L

Commergants Lausannois
Sk Cocpimaire

Annoncer les ayants droit économiques

Cloture

Etat

[0 Saisie de l'annonce terminée avec succés.]

Prochaines étapes
L'autorité qui tient le registre vérifiera vos informations ainsi que lidentité des personnes annoncées. Siles informations sont complétes, vous recevrez une
attestation dinscription. Il ne s'agit pas d'un extrait des dennées annoncées, mais d'une simple attestation d'inscription au registre de transparence

Si les informations sont incomplétes, vous recevrez une sommation soumise a émolument, vous fixant un délai pour compléter ou corriger I'annonce.
L'attestation d'inscription et les éventuelles sommations seront envoyées par défaut & la boite de réception de votre entreprise sur EasyGowv.
Commande d'extraits du registre

Vous pouvez commander des extraits du registre concernant vos données via EasyGov. Vous trouverez de plus amples informations dans 13 procédure
«Commander des attestations d'inscription et des extraits du registre»

Annonce des modifications

Toute modification d'un fait inscrit au registre de transparence doit étre annoncée a ce dernier dans un délai de 30 jours 4 compter de la date a laguelle
I'entreprise en a pris connaissance.

Obligation d'annonce en cas de changement des ayants droit économiques de l'entreprise
Tout changement doit étre annoncé dans les 30 jours suivant la prise de connaissance de celui-ci, conformément a l'art. 10 LTPM

Le Service Desk d'EasyGov se tient a votre disposition pour toute question sur ['utilisation et la collecte des données sur

EasyGov.
L'EasyGov Service Desk se tient & votre disposition pour répondre & vos questions concernant la saisie des données sur CasyGoy.

EasyGov Service Desk: w+41 58 467 11 22, heures d'ouverture: du lundi au vendredi de Bh00 a 22h00.
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Liens utiles

Le registre de transparence

transpareg.admin.ch/fr

Questions fréquentes (FAQ)

transpareg.admin.ch » Questions-réponses

Qui est 'ayant droit économique ?

transpareg.admin.ch > Qui est 'ayant droit

Pour faire 'lannonce : easygov.swiss

PR—

Base légale : art. 4 LTPM
fedlex.admin.ch > LTPM, art. 4
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BON A SAVOIR

Besoin d’aide ?

Cette marche a suivre a été réalisée par
Commercants Lausannois afin de faciliter les
démarches de nos membres. Elle est fournie a
titre indicatif.

Ne disposant d’aucun accés a EasyGov ni au
registre, nous ne sommes pas en mesure de
vous assister.

Pour toute question, un probléme de connexion ou
toute autre difficulté, nous vous remercions de
vous adresser directement aux services ci-contre.

SUPPORT EASYGOV

+41 58 467 11 22

Du lundi au vendredi,de 8 ha 22 h

ou via le formulaire de contact tout en bas de la
page easygov.Swiss

DEMANDES ECRITES

Registre suisse de transparence
Office fédéral de la justice
Bundesrain 20

CH-3003 Berne

Registre de transparence - 15


https://www.easygov.swiss/easygov/#/fr

	Registre suisse de transparence
	Qui est concerné ?
	L’essentiel en 3 points
	Avant de commencer, préparez :
	Aller sur EasyGov
	Choisir son identifiant
	Ouvrir son entreprise
	Accéder au Registre de transparence
	Annoncer, puis démarrer
	Qui fait l’annonce ?
	Type d’annonce
	Saisir les ayants droit
	Et voilà !
	Liens utiles
	Besoin d’aide ?

